FISA DE POST AJUTOR OPERATOR

1. Denumirea compartimentului: productie

2. Denumirea postului: Ajutor operator

3. Numele si prenumele salariatului: NUME SI PRENUME SALARIAT
4. Se subordoneaza:  operatorului, sefului de echipa, directorului productie

5. Numele sefului ierarhic: NUME SI PRENUME SEF IERARHIC

6. Subordoneaza:

Numai daca este cazul

7. Drept de semnatura:

Intern:

Extern:

8. Relatii functionale:

colaboreaza cu ceilalti angajati din echipa si cu personalul laboratorului

9. Pregatirea si experienta:

Studii : medii

Experienta in specialitate (ani) : min. 2 ani

10. Autoritate si libertate organizatorica:

Daca este cazul 

11. Responsabilitati si sarcini:

- Supravegherea functionarii echipamentului de proces din custodie;

- Completarea formularelor sistemului de management al calitatii cu datele de intrare si iesire ale procesului;

- Mentinerea sub control a dispozitivelor de masurare si control (DMM) din echipamentul de proces pe care-l supravegheaza si anuntarea sefului de echipa in cazul detectarii unui aparat defect;

- Identificarea stadiului produsului pe flux;

- Identificarea si semnalarea eventualelor neconformitati de proces;

- Participarea la repararea si revizia echipamentului de proces la solicitarea sefului de echipa;

- Punerea in aplicare a tuturor prevederilor procedurilor SMC din activitatea pe care desfasoara.

12. Sanctiuni pentru nerespectarea fisei postului sau a anexelor acestora:
Daca este cazul

INTOCMIT:

Inspector resurse umane __________________________

TITULARUL POSTULUI

__________________ Luat la cunostiinta:

Data:
Semnatura:
